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INSTRUCTIONS FOR USING FACULTY REFERRAL FORM  
1. Open up a web browser and type in the university’s home page http://www.gram.edu/. 
2. Click on the gsunet link (top right side of the page; direct link http://gsunet/ ) 
3. Click on the NEW Banner link (top right side of the page; direct link http://inb.gram.edu:7777/)  
4. Use your Banner web login username and password. 
5. Click on the Faculty Services tab to get the faculty menu. 
6. Click on the Faculty Referral Form link (should be the last link at the very bottom of the page). 
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7. Enter a valid CRN OR if you currently have assigned classes in the system, a drop‐
down list of all your classes will be available to you and you just have to select the one you want to 
refer a student from. 

 
8. Once you’ve selected a valid CRN, a referral form is now available to you with a drop‐down list of all the 

students enrolled in the course you selected.  
a. Select a student to refer 
b. Check the issues for which you are referring this student (using the checkbox). Note that that if you refer a 

student for tardiness/ absences, you must specify how many times the student has been tardy/ absent. 
c. Add any comments 
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9. SUBMIT 
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